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DIFFÉRENCE

ENTRE DONNÉES 

STRUCTURELLES ET

OPÉRATIONNELLES
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TABLEAU DES DONNÉS STRUCTURELLES ET OPÉRATIONNELLES

DONNÉS STRUCTURELLES : 

Elles ne peuvent pas être modifiées 

directement via le répertoire. 

Un dossier collaboratif doit être créé au

niveau de la structure de l’établissement 

concerné par la modification. Les données ne 

seront publiées qu’après une phase de 

validation

DONNÉS OPÉRATIONNELLES :

Elles peuvent être modifiées directement au 

niveau du répertoire. Les mises à jour de ces 

champs sont visibles instantanément
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TABLEAU DES DONNÉS STRUCTURELLES ET OPÉRATIONNELLES

Etablissement MCO

OPÉRATIONNELLE

Téléphone

Code structure 

Commentaire 

Date de Mise à jour Plan Blanc

Mail Alerte 

Nom 

Nom officiel

Zone hélico

SIRET

Statut hôpital 

Type EG

Directeur

Président CME/CCM

Référent PDSES

STRUCTURELLE

Catégorie ETBS

Entité juridique 

FINESS

Grands groupes de disciplines 

Groupe Hospitalier Universitaire 

Niveau d'autorisation

Participe au service public hospitalier

Adresse
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TABLEAU DES DONNÉS STRUCTURELLES ET OPÉRATIONNELLES

Fiche UO MCO

OPÉRATIONNELLE

Activité opérationnelle

Aptitude

Capacité en lit 

Code structure 

Commentaire

Infos complémentaires 

Niveau d’autorisation

Mode prise en charge

Téléphone

Personne ressource

Responsable

Nom de la fiche

Patientèle

Planning

STRUCTURELLE

Grands groupes de disciplines 

Type UO

Adresse



7

EXPLICATION SCHÉMATIQUE MISE À JOUR 

PUBLICATION DANS LE ROR

Enregistrer

DONNÉE(S) À METTRE À JOUR

STRUCTURELLE OPÉRATIONNELLE

Créer un dossier collaboratif Mettre à jour les données

Réaliser la mise à jour

Validation Direction

Type

Validation avec envoi Direction

Validation Gestionnaire ROR

Etablissement

SESAN

ROR
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DONNÉES OPÉRATIONNELLES: FICHE ÉTABLISSEMENT MCO 

Ne nécessite pas la création d’un dossier collaboratif
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DONNÉES OPÉRATIONNELLES: FICHE UO MCO

Ne nécessite pas la création d’un dossier collaboratif
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DONNÉES STRUCTURELLES: FICHE ÉTABLISSEMENT MCO 

Nécessite la création d’un dossier collaboratif 
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DONNÉES STRUCTURELLES: FICHE UO MCO

Nécessite la création d’un dossier collaboratif  
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MISE À JOUR 

DONNÉES 

OPÉRATIONNELLES
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FAIRE UNE MISE À JOUR DE DONNÉES OPÉRATIONNELLES

Cliquer sur Répertoire 1

Sélectionner son 
département dans la liste 

2



14

FAIRE UNE MISE À JOUR DE DONNÉES OPÉRATIONNELLES

Modification au niveau d’une unité 

Cliquer sur le crayon 5

Sélectionner son 
établissement

Aller sur la fiche à modifier

3

4
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Modification au niveau d’une fiche 

SUPPRIMER

Faire la modification 
sur la fiche6

FAIRE UNE MISE À JOUR DE DONNÉES OPÉRATIONNELLES
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FAIRE UNE MISE À JOUR DE DONNÉES OPÉRATIONNELLES

Modification au niveau d’une fiche UO

SUPPRIMER

Cliquer sur modifier7
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FAIRE UNE MISE À JOUR  DE DONNÉES OPÉRATIONNELLES

Cliquer sur Répertoire 1

Sélectionner son 
département dans la liste 

2
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FAIRE UNE MISE À JOUR  DE DONNÉES OPÉRATIONNELLES

Modification au niveau d’une unité 

Sélectionner son 
établissement

Aller sur la fiche à renommer

3

4
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FAIRE UNE MISE À JOUR DE DONNÉES OPÉRATIONNELLES

Renommer une fiche 

cliquer sur 

Sélectionner Renommer

5

6
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MISE À JOUR DONNÉES OPÉRATIONNELLES

Renommer une fiche 

Modifier le nom

Cliquer sur enregistrer

7

8
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MISE À JOUR 

DONNÉES 

STRUCTURELLES VIA 

UN DOSSIER

COLLABORATIF
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CREATION D’UN DOSSIER COLLABORATIF

Espace de modification des modifications structurelles de ou des l’établissements 
avant publication dans le ROR

Cliquer sur Répertoire 1

Sélectionner son 
département dans la liste 

2
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CREATION D’UN DOSSIER COLLABORATIF

Espace de modification des modifications structurelles de ou des l’établissements avant 
publication dans le ROR

Aller sur la fiche structure 
et cliquer sur 

Sélectionner créer un 
dossier collaboratif 

3

4
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CREATION D’UN DOSSIER COLLABORATIF

Renommer en indiquant :

• Date de création 
• Nom de la structure 
• Raison de l’ouverture 
• Personne qui a ouvert 

5

Cliquer sur enregistrer6
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FAIRE UNE MISE A JOUR DE DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 

Aller sur Menu

Sélectionner 
Dossier collaboratif

Aller sur son dossier 
collaboratif 

2
1

3



26

Cliquer sur 
l’icône 

Sélectionner 
tout déployer

4

5

FAIRE UNE MISE A JOUR DE DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 
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Sélectionner la fiche 
à mettre à jour sur 
la structure

Effectuer la mise à 
jour directement sur la 
fiche

Cliquer sur enregistrer et 
finaliser pour valider

8

6 7

FAIRE UNE MISE A JOUR DE DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 
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Aller sur la fiche où doit se 
faire la création 

Cliquer sur       
Et sélectionner 
Créer 

2 1

FAIRE UNE MISE A JOUR DE DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 

Créer une fiche
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Choisir le 
nombre de 
fiches à créer 

3

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 

Créer une fiche
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Sélectionner Le grand 
groupe de discipline: 
MCO, SSR, PSY

Indiquer le nom 

Choisir le Type UO 

5

4

6

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 

Créer une fiche
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Indiquer les contacts

Indiquer la patientèle

7

8

Créer une fiche

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 
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Renseigner le planning

Indiquer le nom du 
responsable

9

10

Cliquer sur enregistrer et 
finaliser pour valider

11

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 

Créer une fiche
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L’unité apparait en vert foncé 
dans la liste de la structure  

12

Créer une fiche

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 
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1

Cliquer sur       
Et sélectionner 
Supprimer 

2
Aller sur la fiche où doit se 
faire la création 

1

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 

Supprimer une fiche
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Valider la suppression 
en cliquant sur OK

3

Supprimer une fiche

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 
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Supprimer une fiche

L’unité apparaît barré dans la 
liste de la structure  

4

Cliquer pour annuler la suppression

Vous ne pouvez annuler la suppression des 
unités que si celles-ci existaient dans le 

répertoire.

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 
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Cliquer sur       
Et sélectionner 
Déplacer 

Aller sur la fiche qui doit 
être déplacée

1

2

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 

Déplacer une fiche
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Choisir la 
localisation où 
sera déplacée la 
fiche

3

Cliquer sur déplacer 4

Déplacer une fiche

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 
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Déplacer une fiche

L’unité a été déplacé et une 
icone        se trouve a coté 

5

FAIRE UNE MISE A JOUR DES DONNES STRUCTURELLES VIA LE DOSSIER COLLABORATIF 
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FINALISER LE DOSSIER COLLABORATIF

Effectuer la mise 
à jour

Valider toutes les 
fiches afin quelles 
deviennent vertes

1

2
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PREMIÈRE 

VALIDATION 

AVEC ENVOI À 

LA DIRECTION
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PREMIÈRE VALIDATION AVEC ENVOI À LA DIRECTION

La validation peut être fait par un profil Référent ou Direction

3

Sélectionner la 
première ligne 

Indiquer une date d’effet1 2
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Le dossier a été envoyé 
en validation à un profil 
Direction

3

PREMIÈRE VALIDATION AVEC ENVOI À LA DIRECTION
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SECONDE VALIDATION 

AVEC ENVOI 

GESTIONNAIRE ROR
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SECONDE VALIDATION AVEC ENVOI GESTIONNAIRE ROR

La validation ne peut être faite que par un profil Direction

Cliquer sur Valider 
le dossier

1
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SECONDE VALIDATION AVEC ENVOI GESTIONNAIRE ROR

Le dossier a été envoyé 
en validation à un 
Gestionnaire ROR 

2
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